
文秘专业学分与学时分配表 

课程类别 
课程

门数 

学分分配 学时分配 周学时分配 

学分 比例 

总学时 理论 实践 
一 二 三 

学时 比例 学时 比例 学时 比例 
1 2 3 4 5 6 

职业素

养模块 

基本素

质模块 
12 37 26.8  564 21.5  378 14.4  186 7.1  12 13 6 3 1 0 

专业素

质模块 
2 6 4.4  108 4.1  54 2.1  54 2.1  4 2     

岗位专

业能力

模块 

基本技

能模块 
5 20 14.5  342 13.0  171 6.5  171 6.5  4 2 8 4 2  

核心技

能模块 
8 45 32.6  1076 40.9  188 7.2  888 33.8   8 4 8 4  

特定技

能模块 
3 20 14.5  368 14.0  216 8.2  152 5.8   4 4 8 8  

岗位发

展能力 

专业拓

展模块 
3 6 4.4  90 3.4  36 1.4  54 2.1      10  

素质拓

展模块 
4 4 2.90  80 3.0  80 3.0  0 0.00        

总计  37 138 100.0  2628 100.0  1123 42.7  1505 57.3  20 29 22 23 25 0 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



商务英语专业学分与学时分配表 

课程类别 
课程

门 数 

学分分配 学时分配 周学时分配 

学分 
比例 

（%） 

总学时 理论 实践 
一 二 三 

学时 
比例 

（%） 
学时 

比例 

(%) 
学时 

比例 

(%) 1 2 3 4 5 6 

职业素

养模块 

基本素

质模块 
12 32 20 484 17.3  270 9.6  214 7.6  8 9 8 3 1  

专业素

质模块 
3 16 10 268 9.6  176 6.3  92 3.3  8 4 4    

岗位专

业能力

模块 

基本技

能模块 
5 37.5 23.4 616 22.0  302 10.8  314 11.2  8 12 6 6 4  

核心技

能模块 
9 37 23.1 816 29.1  90 3.2  726 25.9    4 4   

特定技

能模块 
5 23 14.4 372 13.3  222 7.9  150 5.4  4 4 12 4  

岗位发

展能力 

专业拓

展模块 
3 10.5 6.6 168 6.0  96 3.4  72 2.6      12  

素质拓

展模块 
4 4 2.5 80 2.9  60 2.1  20 0.7        

总计 41 160 100 2804 100.0  1216 43.4  1588 56.6  24 29 26 25 21  



应用英语专业学分与学时分配表 

课程类别 
课程

门数 

学分分配 学时分配 周学时分配 

学分 比例 

总学时 理论 实践 
一 二 三 

学时 比例 学时 

占总

学时

比例 

学时 
占总学

时比例 1 2 3 4 5 6 

职业

素养

模块 

基本素

质模块 
12 32 20 484 16.7  322 11.1  162 5.6  8 9 8 3 1 0 

专业素

质模块 
3 16 10 268 9.2  134 4.6  134 4.6  8 8 0 0 0 0 

岗位

专业

能力

模块 

基本技

能模块 
7 42 26 702 24.2  361 12.5 341 11.8  8 8 10 6 12 0 

核心技

能模块 
8 37 23 868 29.9  0 0.00  868 29.9  1w 0 0 7w 5w 19w 

特定技

能模块 
5 20.5 13 362 12.5  211 7.3  151 5.2   4 8 16 0 0 

岗位

发展

能力 

专业拓

展模块 
3 8 5 136 4.7  90 3.1  46 1.6      10  

素质拓

展模块 
4 4 3 80 2.8  80 2.8  0 0.00        

总计 42 159.5 100 2900 100.0  1198 41.3  1702 58.7  24 29 26 25 23 0 

 


